
U klikt na het inloggen op
‘complexen’.

Stap 2

Rechtsbovenin klikt u op ‘+ kostenopgave toevoegen’.

Klik op

Kostenopgave en bewonerslijst
aanleveren in MijnTed.
Ted legt het uit.

Heeft u nog geen account?
Vraag eenvoudig toegang aan
door uw klantnummer te mailen
naar info@mijnted.nl. Wij regelen
de rest voor u.  

Stap 1

Klik in de linkerkolom het
betreffende complex aan.

Stap 3

Stap 4

Ted - uw online energiecoach

mailto:info@mijnted.nl


Upload het exportbestand uit uw
ERP-systeem.

Geen tijd om af te ronden? Klik op:

Bijlage

Kostenopgave invullen in MijnTed.

Complexgegevens

Klantnummer
Staat standaard ingesteld.

Afrekenperiode
Staat standaard ingesteld.

Percentage
Percentage van de verrekenbare
kosten welke toegewezen
worden aan de vaste kosten.

Bijkomende kosten
Kosten naar keuze die u wilt
verdelen, zoals elektrakosten om
ketels te laten draaien of
warmtekosten voor warm water.

Overige kosten
Overige kosten die geen
betrekking hebben op
verwarming/warm water.

Zijn een van deze kosten niet voor
u van toepassing? verwijder dan
a.u.b. de regel via het prullenbakje.

Vragen? Wij zijn bereikbaar op 076 - 572 58 88.

Staat standaard ingesteld.

Stap 5

Alles ingevuld? Klik op:

Klik na het invullen van uw
contactgegevens op:

BewonerslijstStap 6:



Ga terug naar uw complex en klik op
‘bewonerslijst’

Stap 7

Wij accepteren geen PDF bestanden in de
bijlage. 

Stap 8

Bewonerslijsten aanleveren in MijnTed.

Ted - uw online energiecoach

Stap 6

Let op
Gelieve hier alleen een exportbestand uit uw
ERP-systeem te uploaden (.txt of .csv). Heeft u
dit niet, klik dan op:

Upload het exportbestand uit uw
ERP-systeem.

1. Upload de bewonerslijst

2.Vul uw contactgegevens in

3.Klik op volgende

De bewonerslijst staat vooraf ingevuld. Controleer (indien nodig) hier de bewonerslijst voor de
betreffende afrekenperiode en pas deze eventueel aan. 

Rond af door te klikken op:Vragen? Wij zijn bereikbaar op 076 - 572 58 88
Onze medewerkers helpen u graag.
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