
Stammdaten im Rahmen des Gutschriftverfahren (Stand September 2025) 

Stammdaten im Rahmen des Gutschriftverfahrens 
1. Adresse der Betriebsstätte des Werkunternehmens

2. Steuerrechtliche Anforderungen

3. Freigabe Leistungserfassungsblatt mittels SAP-Workflow (SAP Business-Workplace)

4. Versand der Gutschriftbelege

Änderungen sind der Techem mittels dieses Formblatts mitzuteilen. Es befindet sich zum Download auf der Homepage der Techem 
(www.techem.de), dort im Bereich Procurement. 

Firmierung 

Straße 

PLZ, Ort 

Land 

Bankverbindung  IBAN:  

Vollständiger Firmenname inkl. Rechts- bzw. Gesellschaftsform sowie die vollständige Adresse der Betriebsstätte 
in Druckbuchstaben.  

☐ Ich bin zum gesonderten Umsatzsteuerausweis berechtigt, meine Umsatzsteuer-Identifikationsnummer bzw. die vom 
Finanzamt erteilte Steuernummer für Umsatzsteuerzwecke lautet:  

DE 

vom Bundeszentralamt für Steuern erteilte Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 

vom Finanzamt erteilte Steuernummer für Umsatzsteuerzwecke des Werkunternehmers 

☐ Ich unterliege der Besteuerung der Kleinunternehmer nach § 19 Abs. 1 UStG und bin nicht zum gesonderten Ausweis 
der Umsatzsteuer berechtigt. Meine Steuernummer lautet: 

vom Finanzamt erteilte Steuernummer des Werkunternehmers 

Vor der Zahlung der erbrachten Leistung erhalten Sie, mittels SAP-Workflow, ein Leistungserfassungsblatt zur Prüfung 
und Freigabe. Hierzu benötigen wir Namen und Personal-ID. der Mitarbeiter, die zur Freigabe des Workflows 
berechtigt sind. 

DES  

Vor- und Nachname Personal-ID (Techem) 

Die Gutschriftbelege von Techem werden als elektronische Rechnung im ZUGFeRD-Format via E-Mail an folgende 
Adresse versendet: 

E-Mail-Adresse des Werkunternehmers in Druckbuchstaben
 

Ort, Datum) (Werkunternehmer/Unterschrift) 

(Name in Druckbuchstaben) 

Um den umsatzsteuerlichen Anforderungen einer Gutschrift gerecht zu werden, müssen die nachfolgenden 
steuerrechtlich relevanten Unternehmensangaben vollständig angegeben werden. 
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